南京航空航天大学文件

校研字〔2014〕17号


南京航空航天大学

关于印发《南京航空航天大学2014年硕士
研究生招生复试及录取办法》的通知
各学院、有关部门：

   根据《教育部关于做好2014年全国硕士学位研究生招生工作的通知》（教学〔2013〕12号）、《教育部关于加强硕士研究生招生复试工作的指导意见》（教学〔2006〕4号）、《教育部关于做好2014年全国硕士研究生招生录取工作的通知》（教学〔2014〕3号）具体要求，结合我校今年硕士研究生招生工作的实际情况，制定了《南京航空航天大学2014年硕士研究生招生复试及录取办法》，经学校研究生招生工作领导小组讨论通过，现予印发，望遵照执行。

附件：南京航空航天大学2014年硕士研究生招生复试及录取

办法
南京航空航天大学

2014年3月25日

附件：
南京航空航天大学
2014年硕士研究生招生复试及录取办法

根据《教育部关于做好2014年全国硕士学位研究生招生工作的通知》（教学〔2013〕12号）、《教育部关于加强硕士研究生招生复试工作的指导意见》（教学〔2006〕4号）、《教育部关于做好2014年全国硕士研究生招生录取工作的通知》（教学〔2014〕3号）具体要求，结合我校今年硕士研究生招生工作的实际情况，制定我校2014年硕士研究生招生复试及录取办法。

1、 复试及录取原则

1. 公平、公开、公正；

2. 择优录取、保证质量、宁缺毋滥；

3. 突出对专业知识、科研能力、创新意识和诚信等方面的考核。

2、 领导及监督小组
学校研究生招生工作领导小组负责制定和审核有关政策。复试及录取工作的具体组织由研究生院负责，监督工作由校纪委负责。学院招生工作领导小组负责组织本学院复试及录取具体工作，领导小组组长由院长担任。各学院设立复试及录取工作监督小组，负责对本学院工作监督和检查，受理考生的举报、投诉等事宜，监督小组组长由各学院书记担任。

3、 录取指标

在2014年硕士研究生招生简章中确定的招生计划基础上，结合2014年生源情况和招生实际指标，确定各学院录取指标，各学院不得超指标录取。

4、 复试工作

1．复试分数线

各学院根据教育部复试基本分数线和学院招生指标确定本学院复试分数线。复试分数线原则上按一级学科划定，符合分数线的考生从高分到低分进入复试名单。参加复试的考生人数为本学科招生规模（不含推免生、单考生、强军计划、少数民族骨干计划考生）的130%及以上。

单独考试考生和强军计划考生的复试分数线由学校统一确定，少数民族骨干计划考生的复试分数线按照教育部公布的少数民族骨干计划复试基本分数要求执行。暑期学术活动优秀学员按暑期学术活动政策执行，即初试成绩达到教育部复试基本分数线即可参加复试。

2．破格申请复试

（1）基本原则

　　条件从严、能力突出、基础较好。

　（2）破格条件

① 初试成绩必须达到第一志愿报考学科（领域）的国家复试基本分数线；

② 具有学士学位（含能按时获得学士学位的应届大学本科毕业生）；

③ 创新能力突出，以第一作者发表过核心期刊学术论文，或在全国性学术、科技比赛中按学校认定的Ⅰ级竞赛奖项获奖，或已获国家专利，或获国家学业奖学金。

（3）破格程序

① 本人向学院申请并提交《南京航空航天大学2014年硕士研究生招生破格复试申请表》（附1）；

② 提交2名专家推荐书（报考专业副教授及以上职称的教师）；

③ 提交证明创新能力的材料原件；

④ 报考学院研究生招生工作领导小组审核；

⑤ 学校研究生招生工作领导小组审核。

3．调剂复试

（1）在学校内，学术型招生指标可调整到专业型使用，但专业型招生指标不得调整到学术型使用；

（2）学术型和专业型总复试人数未达到学术型和专业型总录取指标130%的学科（领域），可以在相近学科（领域）的合格生源中调剂复试；

（3）调剂复试考生的初试成绩须达到调剂学科的复试分数线；

（4）校外调剂复试生源必须是本科就读“985工程”高校的考生，校内调剂复试生源必须是本科就读“211工程”高校的考生；
（5）调剂复试程序：
① 接收调剂学科所在学院的招生工作领导小组确定调剂复试方案并报送研招办对外公布。调剂复试方案的内容包括：调剂复试原则、拟调剂复试人数、可接收调剂的学科、接收调剂申请条件。

② 申请校内调剂的考生，由本人填写《南京航空航天大学2014年硕士研究生招生调剂复试申请表》（附2），送交研招办。调剂报名结束后，研招办将初审合格的报名材料转给接收调剂学院。各学院不能直接调转考生材料。

③ 校外申请调入的考生，通过教育部“中国研究生招生信息网”提出调剂申请。学校研招办将初审合格的报名材料转给接收调剂学院，并在规定时间内通过“中国研究生招生信息网”向学院确定的考生发出复试通知。收到复试通知的考生由本人填写《南京航空航天大学2014年硕士研究生招生调剂复试申请表》（附2），在复试时交至复试学院。

④ 接收调剂学院根据本单位调剂复试方案中规定的条件，确定满足调剂条件的复试考生名单。调剂复试考生名单必须通过学院招生工作领导小组讨论通过。

⑤ 调剂复试考生与第一志愿复试考生同时参加复试。复试结束后，各学院将所有调剂考生的调剂复试申请表、复试成绩和调剂录取意见报送研招办进行审核，这些材料必须由相关学院招生工作领导小组签字确认，并加盖单位公章。复审合格后，调剂录取结果由相关学院进行公示。
4. 复试资格审查

复试前学院必须对考生进行资格审查，资格审查不合格者不予复试。审查条件以我校2014年硕士研究生招生专业目录的规定为准。

（1）统考生：①准考证；②学历证书原件和身份证（应届本科毕业生交验学生证，毕业证书入学时补验）；③在校历年学习成绩单原件（须加盖教务或人事部门公章）。

（2）同等学力考生（包括成人教育应届本科）：除提交上述1中材料外还应验证①英语四级证书原件或成绩单原件；②本科相应专业8门以上主干课成绩单（须加盖教务或人事部门公章），并满足专科毕业两年或两年以上（即2012年9月以前大专毕业）。

（3）单独考试考生（包括强军生）：除（1）中材料外，还须①提交学士学位证书原件；②满足本科毕业四年及以上（即2010年9月前大学本科毕业）。

学籍学历异常考生须按教育部要求提供《教育部学历证书电子注册备案表》或《中国高等教育学历认证报告》原件与复印件，未在规定时间提交的视为资格审查不合格。

考生资格审查后，学院资格审查小组须认真填写复试资格审查表，并由审查人签字确认。研究生院将对资格审查结果进行检查。如考生提供虚假材料，任何时候一经发现，将取消其录取资格。

5．复试办法

复试由专业课笔试和综合面试（含英语听力测试）两部分组成，复试总成绩为300分。

（1）专业课笔试：笔试科目为我校《2014年招收攻读硕士学位研究生招生专业目录》公布的复试科目，笔试时间为3小时，满分为150分，笔试时间、地点由学校统一安排（艺术创作等特殊专业按学院要求参加复试）。

（2）综合面试满分为150分，其中面试成绩满分为100分，对每位考生的考核时间一般不少于20分钟；英语听力水平测试满分50分，由学校统一安排，考试时间40分钟。

（3）面试办法

① 学科组成面试小组并进行编号，每个面试小组设组长一人、组员不少于4人（共不少于5人），其中硕士生导师不少于3人。面试小组成员分组在面试现场抽签决定，对外严格保密，所有面试小组成员和工作人员在面试过程中禁止携带手机，不能中途离场，不得做与面试无关的事，禁止吸烟，并统一佩戴面试工作证和复试工作证。工作证由研招办统一提供，各学院可在面试前领取。各学院要对面试小组成员进行培训。

② 各面试小组要统一成绩评定标准，每个面试小组成员按标准对每位考生进行独立打分，并填写《南京航空航天大学2014年硕士研究生招生复试面试评分表》（附3）。
③ 考生面试成绩的计算：去掉一个最高分和一个最低分后，取其余成员打分的平均分为考生面试成绩。各组考生的《南京航空航天大学2014年硕士研究生招生复试面试成绩表》（附4）由所有面试小组成员签名确认。
④ 所有考生面试结束后，面试小组向学院招生工作领导小组报告面试情况。
⑤ 各学院组织人员对考生的面试成绩进行汇总和登分，成绩汇总和登分时应不少于3人同时在场，包括监督小组成员在场。
⑥ 面试基本流程如下：

（a）面试考生现场抽签确定自己所在的面试小组。

（b）面试考生在候考区等待，将手机关闭、上交。

（c）面试考生在导引员的引领下，到指定小组面试。

（d）考生面试结束后直接离开复试现场。

参加面试时，考生可提供反映能力与水平的获奖证书、各类证明等相关材料。 

（4）关于同等学力考生

根据教育部文件要求，对符合复试基本要求的同等学力考生，复试时须加试与报考学科相关的本科专业主干课程，其中笔试科目不少于两门。加试科目如不合格，考生将失去被录取的资格。

5、 录取工作

1．第一志愿考生录取

（1）复试总成绩按百分制折算，达到或超过60分方可录取。
（2）各学院将录取指标分配到各学科，按照初试成绩（百分化后）和复试总成绩（百分化后）各占50%的比例给出录取成绩，按相应学科的录取指标，根据考生的录取成绩由高到低顺序录取。考生录取成绩相同时，按初试成绩从高到低排序录取。

2. 调剂考生录取
（1）调剂复试的考生在第一志愿考生录取后排序录取。
（2）调剂复试的考生录取要求与第一志愿考生录取要求相同。
3．导师确定

在新生入学报到一周内，通过研究生与导师双向选择确定导师，在新生入学前不确定导师。

6、 时间安排

1．各学院报送复试工作方案

各学院应于3月28日（周五）前将本学院复试工作细则报送研招办。研招办审核后统一在学校研招办网上公布，学院随后也要在学院网站公布，内容应与学校研招办网站公布的内容保持一致。学院复试工作细则的内容按照研招办统一模板要求。

2．各阶段工作时间表

	时   间
	内  容

	3月26日（周三）
	学校公布复试及录取工作办法

	3月28日（周五）
	学院上报复试细则及复试名单至学校研招办

	3月30日（周日）
	学院公布复试细则及复试名单

	4月3日—4月4日
（周四—周五）
	复试考生到学院报到及复试考生资格审查

	4月5日（周六）
上午08:00—8:40
	全校统一英语听力水平测试

	4月5日（周六）
上午9:00—12:00
	全校统一专业课笔试

	4月4日—4月7日
（周五—周一）
	各学院安排面试

	4月10日（周四）
	学院上报拟录取名单、成绩及学业奖学金名单

	4月14日（周一）
	公示拟录取名单


7、 信息公开

我校严格落实国家教育部研究生招生录取信息公开制度，并按照“谁公开、谁把关”、“谁公开、谁解释”的原则，准确、规范、充分、及时地对招生计划、复试录取办法、复试考生名单、拟录取名单、咨询及申诉渠道等信息予以公开。

8、 督察和复议

1．实行责任制度和责任追究制度。各学院的研究生招生工作领导小组对复试过程的公平、公正和复试结果全面负责。要完善对本学院复试工作过程的监督，严肃处理违规事件。

2．实行自查制度、监督制度和巡视制度。校纪委选派专门人员到复试笔试和面试现场巡视，对我校复试及录取工作的全过程进行检查与监督。

3．实行复议制度。各学院要保证投诉、申诉和监督渠道的畅通。受理投诉和申诉应规定时限。对投诉和申诉问题经调查属实的，由各学院研究生招生工作领导小组组织复议。

9、 其他事项

1．回避制度

本年度有亲属报考本校硕士生的相关人员不得参加其亲属所报学科（领域）的所有复试及录取工作。

2．关于硕士生学业奖学金评定

拟录取硕士生奖学金的评定按照《南京航空航天大学研生奖助学金体系改革实施方案（试行）》（校研字〔2014〕9号）文件执行。

3．体检及有关要求
体检在新生入学时统一进行，由校医院组织。体检合格者方可注册，取得学籍。不合格者可申请保留入学资格，经研究生院审批同意后，可保留入学资格一年；保留期满体检仍不合格者，取消入学资格。

本办法由南京航空航天大学研究生院负责解释。

联系电话：84892487，办公地点：综合楼525房间

学校纪委监督电话：84891546

附1：
南京航空航天大学2014年硕士研究生招生破格复试申请表
	姓 名
	
	考生编号
	
	联系电话
	

	毕业学校及专业
	
	报考专业及专业排名
	
	报考专业是否仍有上线考生
	

	政治成绩
	
	外语成绩
	
	业务一成绩
	
	业务二成绩
	
	总分
	

	本
人

申

请
	（请附证明材料原件）
                                       签名           年   月   日

	专家一
推荐意见
	（可附推荐信）
工作单位及职称（职务）                  签名           年   月   日

	专家二
推荐意见
	（可附推荐信）
工作单位及职称（职务）                  签名           年   月   日

	学院
审核意见
	签名          年   月   日

	学校研究生招生工作领导小组审核意见
	签名          年   月   日


注：本表务必于2014年3月31日前递交到报考学院，由学院统一交研究生院招生办，逾期不再受理。
附2：
南京航空航天大学2014年硕士研究生招生调剂复试申请表
	考生姓名
	
	毕业学校
	

	考生号
	
	本科专业
	

	初试总分
	
	公布排名
	

	政治理论/
管理类联考
	外国语
	业务课一
	业务课二

	
	
	
	

	报考院校代码
及名称
	

	报考专业代码
及名称
	

	申请调剂学院
	

	申请调剂专业代码
及名称
	

	本人联系电话
	

	研究生院初审意见
	              负责人意见：
年    月    日

	接收调剂学院审核意见
	            负责人意见：

年    月    日


附3：

南京航空航天大学2014年硕士研究生招生复试面试评分表
	面试小组编号
	

	复试专业
	

	序
号
	考生姓名
	考生编号
（后四位）
	考核项目（每项满分20分，总分满分100分）
	总分

	
	
	
	专业知识

能力
	语言表达能力
	逻辑思维能力
	分析问题能力
	思维敏捷能力
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：

（1）此表供面试小组成员打分使用，考生的最终面试成绩为去掉一个最高分和一个最低分后，取其余面试成员打分的平均分。

（2）请客观评分。此表留存学院1年备查。

复试专家签名：                       面试小组组长签名：                        
附4：

南京航空航天大学2014年硕士研究生招生复试面试成绩表
	面试小组编号
	　

	复试专业
	　

	序号
	考生姓名
	考生编号（后四位）
	面试成绩

	1
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　


面试小组成员签名：                                                     
2014年     月    日
南京航空航天大学党政办公室               2014年3月25日印发 
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